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[bookmark: _Toc35596660]Общие положения
1.1.	Заказчик – Акционерное общество «Завод полупроводниковых приборов» (АО «ЗПП»),  юридический адрес: 424003, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д. 26.
1.2. 	Организатор – Функции организатора выполняет Заказчик, 
представитель Организатора по координационным вопросам: отдел закупок, контактное лицо – ведущий специалист по закупкам Янаева Ю.А., контактный телефон: 8(8362) 68-43-57, адрес электронной почты: zakupki46@zpp12.ru
представитель Организатора по техническим вопросам: Отдел хозяйственного обеспечения, контактное лицо – начальник отдела хозяйственного обеспечения Борисова Людмила Викторовна, контактный телефон: 8(8362)68-43-72, адрес электронной почты: lvborisova@zpp12.ru.

1.3. Предмет закупки
	  № п/п
	Наименование и описание продукции
	Требования к продукции
	Ед. изм.
	Ориентировочное кол-во
	Место поставки, получатель
	Срок поставки
	Примечания

	1. 
	Канцелярские принадлежности
(Полный перечень продукции представлен в техническом задании  в составе приложения виде отдельного файла под названием «Приложение №2 к закупочной документации_Техническое задание»)
	Согласно  техническому заданию (представлены в составе приложения виде отдельного файла под названием «Приложение №2 к закупочной документации_Техническое задание»)
	Шт
Упак
Рул
Пач
Набор 
	24578
2293
20
61
115
	Республика Марий Эл, 
г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д.26
	Участник закупки самостоятельно указывает в коммерческом предложении срок поставки  партии Товара, но не более 10 (Десяти) рабочих дней с момента получения заявки Заказчика на партию Товара.
	Указанное количество является ориентировочным. 
При исполнении договора Заказчик, исходя из существующей потребности, оговаривает в заявке точное количество Товара в партии.
В заявке оговаривается наименование Товара, количество Товара в партии и размер, цена, срок поставки Товара.
Общее количество Товара определяется исходя из количества фактически поставленного Товара согласно заявкам и может отличаться от указанного ориентировочного количества, как в меньшую, так и в большую сторону.
Заключение договора осуществляется по единичным расценкам без фиксированного объема продукции.


1.4. Неотъемлемыми частями закупочной документации являются проект договора (представлен в составе приложения в виде отдельного файла под названием «Приложение №1 к закупочной документации_Проект договора») и техническое задание (представлен в составе приложения виде отдельного файла под названием «Приложение №2 к закупочной документации_Техническое задание»).
1.5. Организатор запроса цен вправе отказаться от его проведения в определенный в приглашении срок, вплоть до подведения итогов запроса цен. Уведомление об отказе от проведения запроса цен размещается на ЭТП и на сайте Заказчика по адресу: www.zpp12.ru в разделе «Закупки».
1.6. Информация о предполагаемых фактах нарушений и злоупотреблений в процессе проведения процедуры выбора поставщика направляется на Горячую линию в соответствии с разделом 11 закупочной документации. 
[bookmark: _Toc35596661]Дополнительные требования к поставляемой продукции
2.1. Участники закупки должны обеспечить выполнение следующих сопутствующих работ (оказание услуг):
Все необходимые сведения приведены в приложении № 1 к закупочной документации – «Проект договора».
2.2. Продукция должна соответствовать следующим требованиям: Все необходимые сведения приведены в приложении № 2 к закупочной документации – «Техническое задание».
2.3. Документы, подтверждающие соответствие продукции: Не требуются 
[bookmark: _Toc35596662]Оплата поставленной продукции 
3.1. Форма, сроки и порядок оплаты: все необходимые сведения приведены в приложении № 1 к закупочной документации – «Проект договора».
[bookmark: _Toc35596663][bookmark: _Ref57581655]Требования к оформлению Ценовых Предложений
4.1. Каждый участник процедуры закупки вправе подать только одно предложение. В случае подачи Участником закупки нескольких предложений, все они будут отклонены без рассмотрения по существу.
4.2. Все документы, входящие в состав предложения представляются на русском языке, за исключением нижеследующего:
· документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода. Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
4.3. Документы в составе предложения представляются в электронной форме. 
4.4. Все документы, в том числе, формы, заполненные в соответствии с требованиями закупочной документации и входящие в состав предложения должны быть представлены участником процедуры закупки посредством использования функционала ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате: 
· предпочтительный формат электронных документов – Portable Document Format (расширение *.pdf);
· каждый документ следует размещать в отдельном файле;
· наименование файлов в соответствии с наименованием или содержанием документа;
· нумерация файлов согласно описи, представленной в составе Предложения;
и подписаны ЭП лица, которое является уполномоченным представителем участника процедуры закупки и полномочия которого подтверждены документами, входящими в состав предложения.
4.5. Участник процедуры закупки формирует предложение в соответствии с требованиями и условиями, указанными в закупочной документации. 
4.6. В состав предложения Участника, должны входить нижеперечисленные документы:
· письмо о подаче оферты, оформленное по правилам деловой переписки (фирменный бланк, реквизиты, подпись уполномоченного лица, печать), содержащее информацию о предлагаемых товарах, работах, услугах, общей стоимости предложения, сроке действия предложения, а также перечень приложений к данному письму, представленных на бумажном носителе (наименования документов, количество листов);
· копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо (далее – руководитель) обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности. В случае если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, Ценовое Предложение должно содержать также копию доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, оформленную в соответствии с законодательством. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, Ценовое Предложение должно содержать также копию документа, подтверждающего полномочия такого лица;
· коммерческое (ценовое) предложение;
· протокол разногласий к проекту договора (если предоставляется; при этом предоставляемые участником встречные предложения по условиям договора носят статус «желательных», и в случае если заказчик не примет указанные предложения, участник будет обязан заключить договор на условиях исходного проекта договора).
В электронном виде дополнительно прикладываются коммерческое предложение в формате .doc или .xls;  и протокол разногласий в формате .doc – в случае его наличия.
4.7. Цена предложения и иные условия закупки, указанные участниками процедуры закупки в специальных электронных формах на ЭТП, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.
4.8. [bookmark: _Ref27377347]Предложение должно быть составлено по формам, приведенным в разделе 10 настоящего запроса цен, и быть действительным не менее чем до «24» июня 2020 года. 
4.9. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника закупки без доверенности, или уполномоченным им лицом на основании доверенности. Предложение также должно быть скреплено печатью участника закупки (при ее наличии).
4.10. Все цены в предложении должны включать в себя все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые участником закупки.
4.11. [bookmark: _Ref26191466]Все цены Предложения должны быть выражены в российских рублях с НДС (в случае, если НДС применим).
4.12. Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций вышеуказанного перечня продукции.
[bookmark: _Toc35596664]Подача Ценовых Предложений и их прием
Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть поданы, начиная с «26» марта 2020 г. 12 часов 00 минут (по местному времени организатора закупки) в электронной форме в соответствии с регламентом и функционалом ЭТП.
Порядок подачи заявок определяется в соответствии с правилами и регламентом, а также с использованием функционала электронной площадки ООО «ЭТП» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.etprf.ru.
Подача заявки означает, что участник процедуры закупки изучил настоящую закупочную документацию (включая все приложения), а также изменения и разъяснения к ней, и безоговорочно согласен с условиями участия в закупке, содержащимися в документации.
Ценовое Предложение подается исключительно в форме электронного документа на ЭТП, удостоверенного ЭП лица, имеющего право действовать от имени участника процедуры закупки в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Подача заявок в печатном виде (на бумажном носителе) не допускается.
Участник процедуры закупки вправе подать, изменить или отозвать ранее поданную заявку (Предложение) в любое время до установленного в п. 6.1 даты и времени окончания срока подачи заявок. Порядок подачи, изменения и отзыва заявки (Предложение) определяется регламентом и функционалом ЭТП. 
В процессе подготовки предложений участники могут направлять свои вопросы относительно условий и положений закупочной документации посредством запросов на ЭТП, либо вопросы могут направляться в письменном виде на e-mail контактного лица (см. п.1.2) с обязательной копией на официальный адрес Организатора закупки (официальный адрес Организатора закупки: zakupki46@zpp12.ru). Потенциальный участник запроса цен вправе направить Организатору вопросы относительно условий и положений закупочной документации в срок не позднее 3 (Трех) рабочих дней до дня окончания подачи Предложений.
Организатор закупки готовит ответы на вопросы в срок, не превышающий 2 (Два) дня с даты получения вопроса от участника. 
Разъяснения Организатора закупки на поступившие от потенциальных участников  запроса цен вопросов размещаются посредством ЭТП и на сайте Заказчика по адресу: www.zpp12.ru в разделе «Закупки». 
Организатор закупки вправе по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки принять решение о внесении изменений в закупочную документацию в любой момент до окончания срока подачи заявок. 
[bookmark: _Toc35596665]Срок окончания приема Ценовых Предложений на участие в Запросе цен
6.1. [bookmark: _Ref26260051][bookmark: _Ref125771274]Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть поданы до 10 ч. 00 мин. «30» апреля 2020 г. (по местному времени организатора закупки) в электронной форме в соответствии с регламентом и функционалом ЭТП. 
6.2. Открытие доступа ко всем поданным предложениям осуществляется одновременно. После окончания срока подачи предложений Предложения не принимаются.
6.3. Процедура открытия доступа к поданным предложениям осуществляется автоматически посредством функционала ЭТП. Организатору закупки посредством программных и технических средств ЭТП предоставляется доступ одновременно ко всем поданным Ценовым Предложениям (далее – «заявка»)  в полном объеме, включая документы, представленные участником процедуры закупки при получении аккредитации (в статусе «поставщика») и направленные оператором ЭТП вместе с заявкой. 
6.4. Протокол открытия доступа к поданным заявкам формируется автоматически на ЭТП и размещается там же. 
6.5. [bookmark: _Ref411861896]В случае если не получено ни одного предложения или получено только одно предложение, могут быть приняты следующие решения:
· изменить условия закупочной документации (технические требования, спецификации и т.п.)  и провести новую закупочную процедуру;
· провести анализ рынка, сформировать новый список участников и провести новую закупочную процедуру;
· продлить срок подачи предложений (возможно только в том случае, если полученное предложение не было вскрыто);
· признать процедуру состоявшейся, но неконкурентной и рассмотреть единственное предложение.
[bookmark: _Toc35596666]Порядок рассмотрения Ценовых Предложений участников закупки
7.1. Оценка Ценовых предложений состоит из отборочной и оценочной стадии:
7.1.1. В рамках отборочной стадии осуществляются следующие действия:
· запрашиваются у участников разъяснения их предложений и недостающие документы (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение сути предложения, включая изменение коммерческих (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий предложения (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий); 
· проверяются предложения на предмет соблюдения требований закупочной документации к оформлению предложений. При этом предложения считаются отвечающими требованиям закупочной документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме и несущественные грамматические ошибки; 
· проверяется соответствие участников требованиям, указанным в закупочной документации; 
· проверяется соответствие предлагаемой продукции требованиям, указанным в закупочной документации; 
· принимаются во внимание рекомендации службы безопасности о допуске к рассмотрению/отклонению предложений участников по результатам проверки
· отклоняются предложения, которые не соответствуют требованиям по существу. 
7.1.2. Оценочная стадия включает в себя техническую оценку и финансово-коммерческую оценку. После проверки спецификации на соответствие требованиям, выдвинутым в закупочной документации, оценивается только финансово-коммерческая часть.
7.1.3. По результатам предварительного ранжирования первое место получает участник, чье предложение соответствует техническим и функциональным требованиям, с минимальной стоимостью предложения. Последнее место получает участник, соответствующий техническим и функциональным требованиям, но предложивший самую высокую стоимость. 
7.2. Запрос скидок (переторжка):
7.2.1. При проведении закупочной процедуры скидки запрашиваются у всех участников, прошедших предварительное ранжирование и чьи коммерческие предложения соответствуют требованиям. 
7.2.2. У участников, представивших свои предложения с ценой более чем на 50% ниже средней стоимости предложений, скидки не запрашиваются, а запрашивается обоснование порядка ценообразования.
7.2.3. При проведении закупки в электронной форме на ЭТП переторжка проводится в формате «Переторжка».
7.2.4. Если участник предоставил письменный отказ снизить цену (либо вообще не ответил на письмо), то его предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.
7.2.5. Изменение цены в сторону уменьшения не должно повлечь за собой ухудшения технических параметров предложения.
7.2.6. Если анализ рынка или результаты ценового анализа показывают, что размер скидки, которую предоставил участник, может быть значительно больше, то проводятся с участником ценовые переговоры и запрашивается новое ценовое предложение.
[bookmark: _Toc35596667]Определение Победителя и подписание Договора
8.1. [bookmark: _GoBack]Организатор в срок до «22» мая 2020 г. определит Победителя. Единственным критерием для определения Победителя является наименьшая цена предложения, приведенная к единому базису без учета НДС, при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса цен.  
8.2. Для определения победителя проводится ранжирование участников с учетом поступивших ценовых предложений. Победителем закупочной процедуры признается участник, занявший первое место по итогам ранжирования ценовых предложений участников.
8.3. При необходимости Заказчик имеет право распределить объем закупаемой продукции между несколькими победителями, занявшими наивысшие места в соответствии с проведенным ранжированием, исходя из цены за единицу продукции. Участнику закупки следует принять во внимание, что Заказчик оставляет за собой право заключить договор на неполный перечень  продукции, распределив его между Победителями, исходя из цены за единицу продукции.
8.4. [bookmark: _Ref26274132]В течение 30 (Тридцати) дней после определения победителя Организатор уведомит его об этом и подпишет Договор по результатам закупки на условиях настоящего запроса цен и предложения Победителя. 
8.5. Настоящая процедура закупки не является конкурсом, и Уведомление о проведении закупки не является публичной офертой Заказчика. Заказчик не несет никаких обязательств перед участниками закупки, принявшими участие в конкурентной процедуре Запроса цен.
8.6. Договор по результатам проведенной закупочной процедуры заключается с победителем закупочной процедуры в письменной (бумажной) форме в течение установленного в п. 8.4 закупочной документации срока.
8.7. В случае отказа победителя закупочной процедуры от заключения договора, Организатор закупки вправе принять решение о заключении договора с участником, занявшим второе место, затем – третье место и так далее. 
8.8. Договор заключается путем объединения исходного проекта договора/условий договора, приведенных в закупочной документации, и предложений победителя закупочной процедуры с учетом преддоговорных переговоров.
8.9. Между Заказчиком и победителем закупочной процедуры могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение несущественных условий договора.
8.10. Запрещаются переговоры, ухудшающие для Заказчика существенные условия договора, в том числе увеличение стоимости МТР, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, приобретение которых составляет предмет договора. 
8.11. При проведении преддоговорных переговоров допускается улучшение условий, предусмотренных подписанным протоколом закупочной процедуры. 
8.12. Заказчик вправе отказаться от заключения договора в течение 30 (Тридцати) дней с момента определения Победителя.
8.13. По запросу любого проигравшего участника Организатор закупки обязан сообщить ему:
· в случае если предложение Участника было отклонено – причины отклонения;
· в случае если предложение Участника по итогам закупочной процедуры не явилось наиболее предпочтительным – критерии, по которым предложение участника оказалось хуже предложения победителя.
8.14. В случае участия на этапе анализа предложений менее двух потенциальных поставщиков, закупочная процедура является неконкурентной, при этом может быть признана состоявшейся.
[bookmark: _Toc35596668][bookmark: _Ref26191366]Требования к участникам процедуры закупки
9.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо, или индивидуальный предприниматель, зарегистрированные в установленном законом порядке, которые соответствуют требованиям, установленным в закупочной документации.
9.2. Участники закупки должны обладать общей и специальной гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам закупки. 
9.3. Участники закупки должны соответствовать следующим требованиям:
· Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора;
· Участник не должен находиться в процессе ликвидации или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
· На имущество участника не должен быть наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность не должна быть приостановлена;
· Участник не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки;
· отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Законом 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом 44-ФЗ;
· наличие сведений об участнике закупки в реестре юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, осуществляющих операции с драгоценными металлами и драгоценными камнями, оформляемом в порядке, утверждаемом Министерством финансов Российской Федерации.
9.4. Требования, предъявляемые к участникам закупки, в равной мере распространяются на всех участников закупки.

[bookmark: _Ref26862754][bookmark: _Toc35596669]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ЦЕНОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc35596670]Письмо о подаче оферты (Форма 1)
[Данная форма оформляется по правилам деловой переписки (на фирменном бланке Участника закупки, содержащим реквизиты)]
НАЧАЛО ФОРМЫ 	
«____»___________ 20__г.
№_______________________

Уважаемый Организатор закупки!
Изучив уведомление о проведении открытого запроса цен в электронной форме, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2 к закупочной документации), опубликованное на электронной торговой площадке ООО «ЭТП» по адресу etprf.ru, под №_________, и Закупочную документацию (включая все изменения и разъяснения к ним),
(указать номер закупки)
и принимая установленные в них требования и условия,
____________________________________________________________________________
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу
_____________________________________________________________________________
(юридический адрес Участника)
в лице
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)
предлагает заключить Договор на: поставку канцелярских принадлежностей 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое описание поставляемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг)
на условиях, определенных в Закупочной документации, и в соответствии с коммерческим предложением [при необходимости могут быть указаны другие документы], являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму[footnoteRef:1], не превышающую: [1:  Указывается общая сумма, рассчитанная путем суммирования значений по каждой позиции, полученных в результате умножения цены каждой единицы Товара на ориентировочное количество соответствующей единицы, приведенное а Техническом задании (Приложение №2 к закупочной документации).] 

 _____________________________, в том числе НДС ____________________________ 
(указать сумму цифрами и словами)	(указать цифрами и словами, если применимо) 
[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____» __________________ 2020г.
(указать срок, но не менее чем до срока, указанного в п. 4.8)
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Коммерческое предложение – на ____ листах;
2. Сведения об участнике процедуры закупки – на ____ листах;
3. Документ, подтверждающий полномочия лица участника закупки – на ____ листах;
4. [перечислить другие документы, в случае наличия].

___________________                   _________________ / _____________________________
(должность) 	(подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
М.П.
_____________________________________________________________________________КОНЕЦ ФОРМЫ
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[bookmark: _Toc35596671]Коммерческое (ценовое) предложение (Форма 2)
[bookmark: _Ref70131640][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Toc189545087][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Toc69112532][Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты]

НАЧАЛО ФОРМЫ	 
Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «___»____________ 20__ г. №__________
Коммерческое предложение
Наименование и адрес места нахождения участника: ________________________________
	№ п/п
	Наименование Товара
	Марка, артикул
	Предложение в отношении функциональных характеристик (потребительских свойств), эксплуатационных характеристик, качественных характеристик
	Ед. изм.
	Цена за ед. Товара,
[выбрать]
с/без НДС, руб.

	1. 
	Книга учета, клетка, 96 л
	
	ГОСТ 5773-90
Формат: А4
Внутренний материал: бумага
Материал обложки: бумвинил
Количество листов: 96
Линовка блока: клетка
Переплет: твердый книжный
	Шт
	

	2. 
	Книга учета, линейка, 96 л
	
	ГОСТ 5773-90
Формат: А4
Внутренний материал: бумага
Материал обложки: бумвинил
Количество листов: 96
Линовка блока: линейка
Переплет: твердый книжный
	Шт
	

	3. 
	Блокнот на спирали
	
	Формат: А5
Внутренний блок: офсет 
Материал обложки: мелованный картон
Количество листов: 80
Линовка блока: клетка
Тип крепления: на спирали
	Шт
	

	4. 
	Папка-регистратор А4 с шириной корешка 50мм 
	
	Для документов формата А4
Цвет: черный
Материал: картон
Ширина корешка: 50 мм 
На корешок наклеена этикетка для маркировки
Сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки
Арочный механизм
	Шт
	

	5. 
	Папка-регистратор А4 с шириной корешка 70мм
	
	Для документов формата А4
Цвет: черный
Материал: картон
Ширина корешка: 70 мм
На корешок наклеена этикетка для маркировки
Сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки
Арочный механизм
	Шт
	

	6. 
	Папка-регистратор А3 горизонтальная с шириной корешка 70мм
	
	Для документов формата А3
Ориентация: горизонтальная
Цвет: черный
Материал: картон
Ширина корешка: 70 мм
На корешок наклеена этикетка для маркировки
Сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки
Арочный механизм
	Шт
	

	7. 
	Папка-регистратор А3 вертикальная с шириной корешка 70мм
	
	Для документов формата А3
Ориентация: вертикальная
Цвет: черный
Материал: картон
Ширина корешка: 70 мм
На корешок наклеена этикетка для маркировки
Сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки
Арочный механизм
	Шт
	

	8. 
	Файл-вкладыш формата А3


	
	Формат А3
Цвет: прозрачный
Материал: полипропилен
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Количество в упаковке: 50 шт
Универсальная перфорация
Надежные, прочные швы
Гладкая поверхность
Предназначен для подшивки документов в папки с горизонтальным кольцевым механизмом и скоросшивателем для вышеуказанной папки-регистратор А3.
	Упак
	

	9. 
	Файл-вкладыш формата А4
	
	Формат: А4
Цвет: прозрачный
Материал: полипропилен
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Количество в упаковке: 100 шт
Универсальная перфорация
Надежные, прочные швы 
Гладкая поверхность
Предназначен для подшивки документов в папки с вертикальным кольцевым механизмом и скоросшивателем. 
	Упак
	

	10. 
	Файл-вкладыш формата А5


	
	Формат: А5
Цвет: прозрачный
Материал: полипропилен
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Количество в упаковке: 50 шт
Универсальная перфорация 
Надежные, прочные швы
Гладкая поверхность
Предназначен для подшивки документов в папки с горизонтальным кольцевым механизмом и скоросшивателем для вышеуказанной папки-регистратор А5
	Упак
	

	11. 
	Тетрадь 48 листов, клетка
	
	Формат: А5
Внутренний блок: офсет 
Материал обложки: мелованный картон
Количество листов: 48 л
Линовка блока: клетка
Тип скрепления: на скрепке 
	Шт
	

	12. 
	Тетрадь 96 листов, клетка
	
	Формат: А5
Внутренний блок: офсет 
Материал обложки: мелованный картон
Количество листов: 96 л
Линовка блока: клетка
Тип скрепления: на скрепке
	Шт
	

	13. 
	Закладки бумажные с клеевым краем
	
	Закладки бумажные, самоклеящиеся
Цвет: разноцветный
Цветовая гамма: неон
Общее количество закладок: ______ шт
(указать точное значение)
Количество листов: ____________ шт
(указать точное значение)
Количество цветов: ______________
(указать точное значение)
Размер 12x50 мм
	Шт
	

	14. 
	Блок-закладка с липким краем пластик
	
	Закладки клейкие пластиковые, самоклеящиеся
Цвет: разноцветный
Цветовая гамма: неон
Общее количество закладок: _____ шт
(указать точное значение)
Количество листов: ____________ шт
(указать точное значение)
Количество цветов: _______________
(указать точное значение)
Размер: 12x45 мм
	Шт
	

	15. 
	Блок с липким краем
	
	Цвет: желтый, розовый, зеленый, голубой
Цветовая гамма: яркая неоновая
Размер 76*76 мм
Количество листов: _________ листов
(указать точное значение)
	Шт
	

	16. 
	Тетрадь 48 листов, линия
	
	Формат: А5
Внутренний блок: офсет 
Материал обложки: мелованный картон
Количество листов: 48 л
Линовка блока: линия
Тип скрепления: на скрепке 
	Шт
	

	17. 
	Тетрадь 96 листов, линия
	
	Формат: А5
Внутренний блок: офсет 
Материал обложки: мелованный картон
Количество листов: 96 л
Линовка блока: линия
Тип скрепления: на скрепке
	Шт
	

	18. 
	Папка-скоросшиватель 
А5
	
	Формат: А5
Материал: мягкий пластик с прозрачным верхним листом,
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Наличие скоросшивателя
На лицевой стороне находится сменная этикетка для надписей
Цвет в ассортименте
	Шт
	

	19. 
	Папка-скоросшиватель пластиковая с прозрачным верхом
	
	Формат: А4
Материал: мягкий пластик с прозрачным верхним листом
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Наличие скоросшивателя 
На лицевой стороне находится сменная этикетка для надписей
Цвет в ассортименте
	Шт
	

	20. 
	Папка-скоросшиватель картонная с надписью: «Дело №»

	
	Формат: А4
Папка-скоросшиватель «Дело №» 
Материал: белый немелованный картон
Плотность: _________________ г/кв.м
(указать точное значение)
Оснащена металлическим механизмом сшивания
Длина усиков скоросшивателя: 45-50мм
Вместимость: ______________ листов 
(указать точное значение)
	Шт
	

	21. 
	Папка на 2-х кольцах с шириной корешка 25мм 
	
	Формат А4
Материал: пластик
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Количество колец: 2 шт
Вместимость: ______________ листов
(указать точное значение)
Ширина корешка: 25 мм
На корешок наклеена этикетка
Назначение: для хранения и транспортировки документов
	Шт
	

	22. 
	Папка на 2-х кольцах с шириной корешка 40мм
	
	Формат: А4
Материал: пластик
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Количество колец: 2 шт
Вместимость: до 250 листов
Ширина корешка: 40 мм
На корешок наклеена этикетка
Назначение: для хранения и транспортировки документов
	Шт
	

	23. 
	Папка-уголок
	
	Формат: А4
Материал: плотный прозрачный пластик
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Вместимость: _____________ листов
(указать точное значение)
Назначение: для хранения и транспортировки документов
Цвет в ассортименте (синий, красный, зеленый, желтый, прозрачный)
	Шт
	

	24. 
	Папка-конверт на молнии 
	
	Формат: А4
Материал: прозрачный пластик, ПВХ
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Вид застежки: молния
	Шт
	

	25. 
	Папка-конверт на кнопке
	
	Формат: А4
Материал: прозрачный пластик
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Цвет в ассортименте (синий, красный, зеленый, желтый, прозрачный)
	Шт
	

	26. 
	Папка с пружинным скоросшивателем
	
	Формат: А4
Материал: пластик
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Пружинный скоросшиватель
Наличие внутреннего кармана для хранения документов
Вместимость: ______________ листов
(указать точное значение)
На корешок наклеена этикетка
	Шт
	

	27. 
	Папка-планшет с зажимом
	
	Формат: А4
Пластиковая папка с металлическим зажимом для фиксации документов, расположенным сверху формата
	Шт
	

	28. 
	Папка с зажимом
	
	Формат: А4
Материал: плотный пластик
Ширина корешка: ______________ мм
(указать точное значение)
Толщина: _________________ мкм
(указать точное значение)
Наличие зажима и внутреннего кармана
На корешок наклеена этикетка
	Шт
	

	29. 
	Папка на резинках
	
	Формат: А4
Материал: плотный пластик
Вместимость: ______________ листов
(указать точное значение)
Назначение: папка для хранения и транспортировки документов
Закрывается при помощи резинок
Цвет: __________________
(указать)
	Шт
	

	30. 
	Дырокол с пробивной способностью до 20л
	
	Материал пробивного механизма и основания: металл Пробивная способность: ______________ листов
(указать точное значение)
Наличие форматной ограничительной линейки и блокировкой для компактного хранения
	Шт
	

	31. 
	Дырокол с пробивной способностью до 50л
	
	Материал пробивного механизма и основания: металл
Пробивная способность: _____ листов
(указать точное значение)
Наличие форматной ограничительной линейки и блокировкой для компактного хранения.
	Шт
	

	32. 
	Степлер №10 до 16 листов
	
	Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе
Эргономичная форма
Количество пробиваемых листов:__ шт
(указать точное значение)
Размер скоб №10
	Шт
	

	33. 
	Степлер №24/6 до 30 листов
	
	Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе 
Эргономичная форма. 
Количество пробиваемых листов: __ шт
(указать точное значение)
Размер скоб №24/6
	Шт
	

	34. 
	Степлер мощный
	
	Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе
Эргономичная форма
Количество пробиваемых листов: 
____ шт плотностью не менее 70г/кв.м
(указать точное значение)
Размер скоб: №23/6 – 23/23 мм
	Шт
	

	35. 
	Антистеплер
	
	Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе
Наличие двухстороннего захвата
Наличие фиксатора
Цвет: черный 
Назначение: для удаления скоб размером №10, № 24/6 
	Шт
	

	36. 
	Скобы для степлера №10
	
	Размер № 10
Материал: металл, высококачественная сталь
Цвет: серебристый
В упаковке 1000 скоб
	Упак
	

	37. 
	Скобы для степлера №24
	
	Размер № 24/6
Материал: металл, высококачественная сталь
Цвет: серебристый
В упаковке 1000 скоб
	Упак
	

	38. 
	Скобы для мощного степлера 
	
	Размер №23/23 мм
Материал: металл, высококачественная сталь
Цвет: серебристый
В упаковке 1000 скоб
	Упак
	

	39. 
	Ножницы
	
	Материал лезвия: нержавеющая сталь 
Длина: ___________________ мм 
(указать точное значение)
Эргономичные ручки из пластика
Антискользящие
Предназначение: для работы с бумагой, тканью, картоном
	Шт
	

	40. 
	Нож канцелярский 18мм
	
	Материал корпуса: пластик
Материал лезвия: металлическая направляющая 
Ширина лезвия: 18 мм
Наличие системы блокировки лезвия
	Шт
	

	41. 
	Нож канцелярский 9мм
	
	Материал корпуса: пластик 
Материал лезвия: металлическая направляющая
Ширина лезвия: 9 мм
Наличие системы блокировки лезвия
	Шт
	

	42. 
	Скрепки канцелярские 28 мм
	
	Длина скрепки: 28мм
Материал: металл
Покрытие скрепки: никелированные
Форма скрепки: круглые (овальные)
Цвет: серебристый
Количество в упаковке: 100 шт 
Материал упаковки: картонная коробка
	Упак
	

	43. 
	Скрепки канцелярские 50 мм
	
	Длина скрепки: 50мм
Материал: металл
Покрытие скрепки: без покрытия
Форма скрепки: круглые (овальные), гофрированные
Цвет: серебристый
Количество в упаковке: 50 шт
	Упак
	

	44. 
	Набор ручек гелевых
	
	Количество ручек в наборе: 4-х ручки разных цветов (красный, зеленый, синий, черный)
	Набор
	

	45. 
	Ручка шариковая на масляной основе, черная
	
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила черного цвета на масляной основе
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	46. 
	Ручка шариковая на масляной основе, синяя
	
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила синего цвета на масляной основе
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	47. 
	Ручка шариковая на масляной основе, красная
	
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила красного цвета на масляной основе
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	48. 
	Ручка настольная на подставке 
	
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила синего цвета на масляной основе
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Ручка на шнуре и имеет подставку с липкой основой
	Шт
	

	49. 
	Ручка гелевая черная
	
	Вид ручки: гелевая
Материал корпуса: пластик
Цвет стержня: черный
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	50. 
	Ручка гелевая синяя
	
	Вид ручки: гелевая
Материал корпуса: пластик
Цвет стержня: синий
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	51. 
	Ручка гелевая красная
	
	Вид ручки: гелевая
Материал корпуса: пластик
Цвет стержня: красный
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
	Шт
	

	52. 
	Ручка шариковая 
	Pilot BPS-GP
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила синего цвета на масляной основе 
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Ручка имеет удобную резиновую манжету для плотного захвата пальцев
Корпус снабжен металлическим наконечником и колпачком с держателем для кармана или документов
	Шт
	

	53. 
	Стержень шариковый синий на масляной основе 
	
	Чернила на масляной основе синего цвета
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм 
Длина стержня соответствует вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам
	Шт
	

	54. 
	Стержень шариковый черный на масляной основе
	
	Чернила на масляной основе черного цвета
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Длина стержня соответствует вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам
	Шт
	

	55. 
	Стержень шариковый красный на масляной основе
	
	Чернила на масляной основе красного цвета
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Длина стержня соответствует вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам
	Шт
	

	56. 
	Стержень гелевый синий 
	
	Чернила синего цвета.
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Длина стержня соответствует вышеуказанным неавтоматическим гелевым ручкам
	Шт
	

	57. 
	Стержень гелевый черный
	
	Чернила черного цвета.
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм 
Длина стержня соответствует вышеуказанным неавтоматическим гелевым ручкам
	Шт
	

	58. 
	Стержень гелевый красный
	
	Чернила красного цвета 
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм
Длина стержня соответствует вышеуказанным неавтоматическим гелевым ручкам
	Шт
	

	59. 
	Карандаш чернографитовый НВ
	
	Твердость грифеля: HB 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Заточен
	Шт
	

	60. 
	Карандаш чернографитовый H
	
	Твердость грифеля: H 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Заточен
	Шт
	

	61. 
	Карандаш чернографитовый B
	
	Твердость грифеля: B 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Заточен
	Шт
	

	62. 
	Карандаш чернографитовый 2B
	
	Твердость грифеля: 2B 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Заточен
	Шт
	

	63. 
	Грифели для механических карандашей
	
	Диаметр пишущего узла: 0,5 мм 
Твердость грифеля: HB
Материал упаковки: пластмасса
Количество в упаковке: _________ шт 
(указать точное значение)
	Упак
	

	64. 
	Карандаш механический
	
	Материал корпуса: пластик
Твердость грифеля: HB
Диаметр пишущего узла: 0,5 мм 
Цвет корпуса в ассортименте
Карандаш обладает автоматическим механизмом выдвижения стержня
	Шт
	

	65. 
	Набор текстовыделителей
	
	Ширина линии письма: 1-5 мм
Наконечник: скошенный износоустойчивый
Тип: водный
Назначение: для бумаги
Количество текстовыделителей в наборе: ___________________ шт 
(указать точное значение)
	Набор
	

	66. 
	Маркер перманентный черный 
	
	Толщина линии письма: 2,5 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: черный
Чернила: водостойкие
Предназначение: для письма на любой поверхности
	Шт
	

	67. 
	Маркер перманентный синий 
	
	Толщина линии письма: 1,5 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: синий
Чернила: водостойкие
Предназначение: для письма на любой поверхности
	Шт
	

	68. 
	Маркер перманентный красный 
	
	Толщина линии письма: 1,5 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: красный
Чернила: водостойкие
Предназначение: для письма на любой поверхности
	Шт
	

	69. 
	Маркер перманентный зеленый
	
	Толщина линии письма: 1,5 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: зеленый
Чернила: водостойкие
Предназначение: для письма на любой поверхности
	Шт
	

	70. 
	Клей ПВА
	
	Назначение: для склеивания изделий из бумаги, картона, ткани, дерева
Не токсичен
Вид: жидкий 
Вес: _____________________ гр.
(указать точное значение)
	Шт
	

	71. 
	Клей-карандаш
	
	Основа клея: ПВА
Назначение: для склеивания изделий из бумаги, картона, ткани
Не токсичен
Становится бесцветным при высыхании
Вес: _____________________ гр.
(указать точное значение)
	Шт
	

	72. 
	Корректор-лента
	
	Ширина ленты: 5 мм 
Длина намотки: _________________ м
(указать точное значение)
Цвет белый
Корпус: прозрачный пластиковый
Лента устойчива к воздействию воды
	Шт
	

	73. 
	Ручка-корректор
	
	Основа: растворитель
Объем: _________________ мл
(указать точное значение)
Металлический наконечник
	Шт
	

	74. 
	Корректирующая жидкость на водной основе с кисточкой
	
	Основа: водная 
Объем: _________________ мл
(указать точное значение)
Упаковка: пластиковый флакон
	Шт
	

	75. 
	Ластик
	
	Материал: комбинированный универсальный из натурального каучука 
Размер: ______________________ мм
(указать точные значения)
Назначение: для удаления графитовых и чернильных надписей
	Шт
	

	76. 
	Точилка
	
	Материал корпуса: пластик
Количество отверстий для заточки: 1
Наличие контейнера для стружки
Материал лезвия: высококачественная сталь
	Шт
	

	77. 
	Линейка 30 см
	
	ГОСТ 17435-72
Материал: пластик
Длина разметки: 30 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	78. 
	Линейка 20 см
	
	ГОСТ 17435-72
Материал: пластик
Длина разметки: 20 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	79. 
	Линейка 25 см
	
	ГОСТ 17435-72
Материал: пластик
Длина разметки: 25 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	80. 
	Линейка 40 см
	
	ГОСТ 17435-72
Материал: пластик
Длина разметки: 40 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	81. 
	Линейка 50 см
	
	ГОСТ 17435-72
Материал: пластик
Длина разметки: 50 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	82. 
	Калькулятор настольный
	
	Материал: пластик, металл
Цвет: черный
Разрядность дисплея: ______ разрядов
(указать точное значение)
Наклон дисплея: регулируемый
Питание: двойное
	Шт
	

	83. 
	Чистящие влажные салфетки для оргтехники
	
	Имеют антистатический эффект
Упаковка: пластмассовая туба
В упаковке: _______________ штук
(указать точное значение)
Назначение: для удаления пыли и загрязнений с экранов мониторов, ноутбуков
	Упак
	

	84. 
	Магниты для досок 
	
	Материал: магнит, пластик
Диаметр магнитов: ____________ мм
(указать точное значение)
В упаковке _________________ штук
(указать точное значение)
Цвет: однотонные
Назначение: магниты для магнитно-маркерных досок
	Упак
	

	85. 
	Губка для магнитно- маркерной доски
	
	Размер: ______________________ мм
(указать точные значения)
Материал: пластик, поролон, магнит
Назначение: для стирания надписей с белых магнитно-маркерных досок сухим способом
Оснащена магнитной пластиной для крепления к доске
	Шт
	

	86. 
	Зажим для бумаги 15мм
	
	Материал: металл
Ширина: 15мм
Цвет: черный
В упаковке: 12 шт
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	Упак
	

	87. 
	Зажим для бумаги 25мм
	
	Материал: металл
Ширина: 25мм
Цвет: черный
В упаковке: 12 шт
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	Упак
	

	88. 
	Зажим для бумаги 32мм
	
	Материал: металл
Ширина: 32мм
Цвет: черный
В упаковке: 12 шт
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	Упак
	

	89. 
	Зажим для бумаги 41мм
	
	Материал: металл
Ширина: 41мм
Цвет: черный
В упаковке: 12 шт
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	Упак
	

	90. 
	Зажим для бумаги 51мм
	
	Материал: металл
Ширина: 51мм
Цвет: черный
В упаковке: 12 шт
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	Упак
	

	91. 
	Блок бумаги для записей
	
	Размер: 90 x 90 x 90 мм
Цвет бумаги: белый
Плотность бумаги: __________ г/кв.м
(указать точное значение)
Непроклеенный
Количество листов в упаковке: 1000 листов
	Шт
	

	92. 
	Игла для прошивки документов
	 
	Длина иглы: 12 см (5")
Толщина иглы: 2 мм
Длина ушка: 8 мм
Толщина ушка: 1,5 мм
	Шт
	

	93. 
	Шило канцелярское
	 
	Длина острия: _________________ мм
(указать точное значение)
Диаметр острия: 3 мм
Ручка: пластиковая
Предназначение: для прокалывания документов
Обеспечивает прокалывание не менее 30 листов бумаги одновременно
	Шт
	

	94. 
	Нитки для прошивки документов
	
	Материал: лавсан+штапель
Диаметр нити: 1 мм
Длина: _________________ м
(указать точное значение)
Плотность: 210 текс
Цвет: белый 
Предназначение: для прошивки и брошюровки документов
	Шт
	

	95. 
	Магнитная папка-угол, магнитный файл
	
	Формат: А4 (220*300 мм)
Материал: пластик, магнитная рама
Цвет: прозрачный
Предназначение: размещение информации на магнитных поверхностях
	Шт
	

	96. 
	Набор из 3-х горизонтальных лотков на струбцинах
	 
	Материал: пластик, металлические стержни
Количество секций: 3 
Цвет: черный
	Шт
	

	97. 
	Лоток вертикальный сборный 6-ти секционный
	 
	Материал: пластик
Количество секций: 6
Цвет: черный
	Шт
	

	98. 
	Магнитно-маркерная доска 90x120 см
	
	Высота: 90см
Ширина: 120см
Вид установки: настенная
Вид поверхности доски: лаковая
Должна быть подставка для маркеров
Рамка: алюминиевая
Гарантия: ___________________ лет
(указать точное значение)
	Шт
	

	99. 
	Магнитно-маркерная доска 120x180 см
	
	Высота: 120см
Ширина: 180см
Вид установки: настенная
Вид поверхности доски: лаковая
Должна быть подставка для маркеров
Рамка: алюминиевая
Гарантия: ___________________ лет
(указать точное значение)
	Шт
	

	100. 
	Клейкая лента 48мм прозрачная
	
	Материал: полипропилен
Ширина: 48мм
Длина намотки: ______________ м
(указать точное значение)
Цвет: прозрачный 
	Шт
	

	101. 
	Клейкая лента 19мм прозрачная
	
	Материал: полипропилен
Ширина: 19мм
Длина намотки: _________________ м
(указать точное значение)
Цвет: прозрачный
	Шт
	

	102. 
	Клейкая лента бумажная 48 мм
	
	Основа: бумажная
Ширина: 48 мм
Длина намотки: ________________ м
(указать точное значение)
	Шт
	

	103. 
	Лента клейкая двусторонняя шириной 38 мм
	 
	Ширина: 38 мм
Длина намотки: _________________м
(указать точное значение)
Обе стороны имеют клеящую поверхность
	Шт
	

	104. 
	Папка на молнии А4 с ручками
	 
	Формат: А4
Материал: полиэстр
Замок: молния
Наличие ручек
Назначение: для документов формата А4
	Шт
	

	105. 
	Диск CD-R
	
	Диск CD-R 
Каждый диск находится в отдельной коробке
	Шт
	

	106. 
	Папка с 40 прозрачными вкладышами
	 
	Формат: А4
Материал: пластик
Толщина: ___________________ мкм 
(указать точное значение)
Количество вкладышей в папке: 40 файлов
Вкладыши имеют надежные, прочные швы
Наличие торцевого кармана 
Цвет: синий
Предназначение: для хранения и упорядоченности документов формата А4
	Шт
	

	107. 
	Диск DVD-RW
	
	Диск DVD-RW, Наличие индивидуального пакета для хранения 
	Шт
	

	108. 
	Бумага белая самоклеящаяся
	
	Формат: А4
Цвет: белый
Толщина: _________________мкм
(указать точное значение)
Плотность: ________________ г/м2
(указать точное значение)
Количество листов в пачке: 50 листов
Для оформления и печати этикеток
	Пач
	

	109. 
	Маркер-краска белая
	 
	Цвет чернил: белый
Толщина линии: 4мм
Форма корпуса: круглая
Наличие ксилола: нет
	Шт
	

	110. 
	Маркер-краска черная
	 
	Цвет чернил: черный
Толщина линии: 4мм
Форма корпуса: круглая
Наличие ксилола: нет
	Шт
	

	111. 
	Подкладка на стол
	
	Размер: 600x1000 мм
Материал: поликарбонат
Прозрачная гладкая
	Шт
	

	112. 
	Спрей-очиститель для маркерных досок
	 
	Емкость: ____________________ мл
(указать точное значение)
Наличие антистатического эффекта
Предназначение: для очистки поверхности маркерных досок, удаляет следы маркерных разводов, дезинфицирует поверхность
	Шт
	

	113. 
	Обложка универсальная 
	
	Предназначена для журнала (книга учета) формата А4 
Материал-ПВХ, обложка-прозрачная
	Шт
	

	114. 
	Набор маркеров для досок
	
	Наконечник: круглой формы
Назначение: для магнитно-маркерных досок 
Цвет чернил в наборе: красный, зеленый, синий, черный
Количество маркеров в наборе: 4 Шт 
	Набор
	

	115. 
	Гелевая увлажняющая подушечка
	 
	Материал: гелевый
Наличие антисептических свойств
Не оставляет следы на коже и одежде 
Нет запаха 
Упаковка: _____________________ г
(указать точное значение)
Назначение: для облегчения процесса пересчета денег, документов, перелистывания бумаги
	Шт
	

	116. 
	Клей конторский силикатный
	 
	Основа клея: силикатная
Вид клея: жидкий
Объем: ____________________ гр
(указать точное значение)
Флакон: пластиковый прозрачный флакон-карандаш с дозатором, завинчивающимся колпачком
	Шт
	

	117. 
	Короб архивный
	 
	Материал: гофрокартон
Размер (ДxШxВ): 415x330x270мм
Короб с крышкой и вырубленным замком
Назначение: для хранения документов в архиве, 
Вмещает _________ архивных боксов
(указать точное значение)
	Шт
	

	118. 
	Лупа канцелярская
	 
	Диаметр линзы: 100мм
Форма: круглая
Увеличение: 3-кратное
Наличие пластиковой ручки
	Шт
	

	119. 
	Фотобумага
	
	Предназначена для лазерной, двусторонней печати
Формат: 210x297 мм
Количество листов в пачке: ______ шт
(указать точное значение)
Плотность: 130 г/м2 
Покрытие: матовое
Разрешение печати: 1200 dpi
	Пач
	

	120. 
	Карман настенный горизонтальный
	
	Карман предназначен для бумаг формата А4, 
объемный горизонтальный
Материал: акрил 
	Шт
	

	121. 
	Карман настенный вертикальный

	
	Карман предназначен для бумаг формата А4, 
объемный вертикальный
Материал: акрил
	Шт
	

	122. 
	Маркер для промышленной графики белый
	
	Для непрозрачной маркировки практически всех материалов: стекла, пластика, дерева, металла.
Использует чернила с лакирующим эффектом, водостойкие, быстросохнущие. 
Маркер в пластиковом корпусе. 
Наконечник: круглый, в алюминиевом корпусе, 
Толщина линии: 2-4мм, 
Цвет: белый
	Шт
	

	123. 
	Маркер для промышленной графики черный
	
	Для непрозрачной маркировки практически всех материалов: стекла, пластика, дерева, металла.
Использует чернила с лакирующим эффектом, водостойкие, быстросохнущие. 
Маркер в пластиковом корпусе. 
Наконечник: круглый, в алюминиевом корпусе
Толщина линии: 2-4мм, 
Цвет: черный
	Шт
	

	124. 
	Маркер для промышленной графики красный
	
	Для непрозрачной маркировки практически всех материалов: стекла, пластика, дерева, металла.
Использует чернила с лакирующим эффектом, водостойкие, быстросохнущие. 
Маркер в пластиковом корпусе. 
Наконечник: круглый, в алюминиевом корпусе, 
Толщина линии: 2-4мм, 
Цвет: красный
	Шт
	

	125. 
	Кнопка силовая
	
	Кнопка-гвоздик канцелярская силовая, цветные,
Количество в упаковке: 50 шт
	Упак
	

	126. 
	Пленка для ламинирования рулонная 

	
	Длина: 75 м
Ширина: 330 мм
Толщина: 125 мкм
Тип: глянцевая
Ламинирование: горячее
Вид ламинирования: двустороннее
Форма выпуска: рулон
	Рул
	

	127. 
	Самоклеющаяся магнитная лента 
	 
	Наличие клеевого слоя
Материал: магнитная резина
Назначение: для удерживания приклеенного к магнитной ленте изделия на магнитно-маркерной доске, металлических поверхностях
Рабочая температура: от -20 до +70 °C.
Цвет: черный
Упаковка: рулон
Ширина: _________________ мм
(указать точное значение)
Толщина: __________________мм
(указать точное значение)
Сцепление: __________________ г/см2
(указать точное значение)
Длина: _____________________ мм
(указать точное значение)
	Шт
	

	128. 
	Подставка настольная
	
	Предназначена для хранения документов А4, вертикальная;
Размер: 215*32 мм
Количество отделений: 4
Материал: акрил
Цвет корпуса: прозрачный
	Шт
	

	129. 
	Подставка настольная
	
	Разборная на 4 ячейки
Размер: 70*70*170 мм
Количество отделений: 4
Материал: акрил 
Цвет корпуса: прозрачный
	Шт
	

	130. 
	Папка архивная на завязках
	
	Папка архивная для бумаг формата А4
Вид застежки: завязки
Материал: гофрированный картон
Плотность картона: __________ г/кв.м
(указать точное значение)
Корешок: ___________________ мм
(указать точное значение)
	Шт
	

	131. 
	Календарь 
	
	Календарь перекидной настольный с государственными, профессиональными, памятными датами на 2020, 2021 годы
	Шт
	

	132. 
	Калька 
	
	Формат листов: А4;
Плотность бумаги: 90г/кв.м 
Количество листов в пачке: ___листов
 (указать точное значение)
	Пач
	

	133. 
	Скрепки 
	
	Длина скрепки: 28мм
Материал: металл с цветным виниловым покрытием
Форма скрепки: круглые (овальные)
Цвет: цветные
Количество в упаковке: 100 шт 
Материал упаковки: картонная коробка
	Пач
	

	134. 
	Банковская резинка 
	
	Диаметр: 6 см
Толщина: 1.5мм
Материал: натуральный каучук,
Упаковка: пакет
Вес: 200 гр.
Цвет: в ассортименте
	Упак
	

	135. 
	Скрепочница 
	
	Назначение: для хранения скрепок, магнитная
Поставляется без скрепок, 
Материал: пластик, 
Размер: ______________________ мм
(указать точное значение)
	Шт
	

	136. 
	Линейка 
	
	Материал: металл
Длина разметки: 30 см
Шкала делений четко нанесена
	Шт
	

	137. 
	Скотч двухсторонний пеноакриловый 

	
	Длина: _____________________м
(указать точное значение)
Ширина: 12мм 
Толщина: 1,0 мм
Клей: акриловый прозрачный
	Шт
	

	138. 
	Пленка для ламинирования
	
	Пленка-заготовка для горячего ламинирования документов
Формат: А4 (216x303мм), глянцевая
Толщина пленки: 100 мкм
Тип: пакет
Количество штук в упаковке: 100
	Шт
	

	139. 
	Пленка для ламинирования с дополнительным клеевым слоем и защитной подложкой на заднем листе
	
	Пленка для горячего ламинирования с дополнительным клеевым слоем и защитной подложкой на заднем листе
Формат: А4 (216x303мм), глянцевая
Толщина пленки: 100 мкм
Тип: пакет
Количество штук в упаковке: 100
	Шт
	

	140. 
	Маркер для ткани
	
	Маркер для текстиля
След от маркера выдерживает стирку до 60 градусов
Цвет: черный 
	Шт
	

	141. 
	Маркер для CD/DVD- 0,5 мм
	 
	Тип: перманентный (спиртовой)
Диаметр пишущего узла: 0,5мм
Тип наконечника: пулевидный
Цвет: черный
Назначение: маркер для записей на CD и DVD дисках
	Шт
	


Все цены указаны _____________, в связи с применением  ___________ налогообложения
(указать с НДС (ставку НДС) или без НДС)	(указать режим налогообложения)
Срок поставки:________________________________________________________________
(указывается в соответствии с проектом договора, но не более 10 (Десяти) рабочих дней с момента получения заявки)
Условия оплаты: Заказчик осуществляет 100% оплату за партию Товара на основании выставленного счета Поставщика в течение 30 (Тридцати) дней с момента доставки партии Товара на склад Заказчика. Оплата осуществляется исходя из стоимостной величины единицы Товара, исходя из объема фактически поставленного Товара.

Срок действия настоящего коммерческого предложения: ____________________________
(указать срок действия, но не менее чем до срока, указанного в п. 4.8)


___________________                   _________________ / _____________________________
(должность) 	(подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
М.П.
_____________________________________________________________________________КОНЕЦ ФОРМЫ




[bookmark: _Toc35596672]Сведения об участнике процедуры закупки (Форма 3)

[В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора]

НАЧАЛО ФОРМЫ 	
Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «___»____________ 20__ г. №__________
	№ п/п
	Наименование параметра
	Сведения об участнике

	1. 
	Полное фирменное наименование Общества на русском языке
	

	2. 
	Сокращенное фирменное наименование Общества на русском языке
	

	3. 
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	4. 
	Почтовый адрес
	

	5. 
	ИНН участника
	

	6. 
	КПП участника
	

	7. 
	ОГРН участника
	

	8. 
	ОКПО участника
	

	9. 
	Дата постановки на налоговый учет
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование банка, номер расчетного счета в банке, кор.счет, БИК, ИНН банка)
	

	11. 
	Контактные телефоны участника процедуры закупки (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты участника процедуры закупки
	

	14. 
	Ф.И.О. руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Ф.И.О. контактного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона и адреса электронной почты
	


[bookmark: _Toc98254035]

___________________                   _________________ / _____________________________
(должность) 	(подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
М.П.
_____________________________________________________________________________КОНЕЦ ФОРМЫ

[bookmark: _Toc35596673]Протокол разногласий к проекту договора (Форма 4)

[Данная форма заполняется в случае наличия у участника процедуры закупки встречных предложений по изменению проекта договора (приложение №1 к закупочной документации). 
Предоставление протокола разногласий к проекту договора осуществляется в отсканированном виде в доступном для прочтения формате и дополнительно в формате .doc.
Участник процедуры закупки должен иметь в виду, что предоставляемые участником встречные предложения по условиям договора носят статус «желательных», и в случае если Заказчик не примет указанные предложения, участник будет обязан заключить договор на условиях исходного проекта договора]


НАЧАЛО ФОРМЫ 	
Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «___»____________ 20__ г. №__________
ПРОТОКОЛ РАЗНОГЛАСИЙ К ПРОЕКТУ ДОГОВОРА
	№ п/п
	№ пункта проекта договора
	Исходные формулировки
	Предложения участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	




___________________                   _________________ / _____________________________
(должность) 	(подпись)	 (фамилия, имя, отчество)
М.П.
_____________________________________________________________________________КОНЕЦ ФОРМЫ



[bookmark: _Ref26529508][bookmark: _Toc35596674]Памятка о работе Единой Горячей линии
	[image: ]

	ПАМЯТКА О ЕДИНОЙ ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ

	Единая Горячая Линия - инструмент для повышения эффективности 
ГК «Элемент» и предназначена для приёма сообщений о недостатках.
Если Вы обладаете информацией о злоупотреблениях при реализации проектов и ведении финансово-хозяйственной деятельности; случаях неправомерного завладения, разглашения и/или использования сведений, составляющих коммерческую тайну или информацию ограниченного доступа; возможных действиях коррупционного или мошеннического характера со стороны представителей ГК «Элемент» и её контрагентов, - незамедлительно сообщите об этом нам любым удобным способом:
[image: ]Сообщение на электронный почтовый ящик hotline@elementec.ru
или через форму обратной связи на сайте www.elementec.ru;
[image: ]Голосовое сообщение на автоответчик по круглосуточному телефону Единой Горячей Линии +7 (495) 701-03-33;

[image: ]Письмо по почте или курьером по адресу:
123112, г. Москва, Пресненская наб. 12 
Башня Федерация «Восток», 20 этаж (оф. 2027)
с пометкой «Единая Горячая Линия»
Ваши сообщения в конфиденциальном порядке будут фиксироваться Департаментом внутреннего контроля и аудита ООО «Элемент» для последующего анализа и проверки.

	Инструкция по использованию Единой Горячей Линии
1. Указать организацию и ее подразделение / область деятельности, в которой произошло нарушение;
2. Дать характеристику нарушения и указать известные вам факты;
3. Указать оценку возможного ущерба, иную дополнительную информацию;
4. Указать ваше имя и контактные данные (по желанию). Автору сообщения гарантируется неразглашение персональных данных.
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